Outsourcing von V'erwaltungsleistungen
| Konzentration auf Kernkompetenzgen
[ Kosten sparen
| Flexcibilitat gewinnen

| Know-how einkaufen

Beratungskontor
Marketingclub Angsburg

Ranziei JUS' Schloms und Partner

Setzen Sie sich mit uns in Verbindung
Tel: 0821.80886-0

Fax.: 0821.80886-22

pkleber@infonet-verlag.de
www.infonet-verlag.de

Alle weiteren Angebote von InfoNet anf einen Blick

Alle Fach-
medien von einem spezialisierten Lieferanten mit vielen kosten-

losen Dienstleistungen rund um die Fachinformationen™®

Beachten Sie dazu unsere Literaturdatenbanken unter

www.infonet-verlag.de/ store.htm

Kostenmanagement, Innovations-
management, Strategieentwicklung und -
implementiernng, Fiihrungskrifteentwicklung,

Projektmanagement®

*Fordern Sie dazu bitte unsere Informationsbroschiiren an!

InfoNet -Biiroservice, -Store, -Consulting und -Verlag sind
Geschiftsfelder der InfoNet Verlag GmbH & Co. KG
Erlkénigweg 1a, 86199 Augsburg

Kommanditgesellschaft mit Sitz Augsburg, Amtsgericht
Augsburg HRA 13021, Komplementir: InfoNet Verlag
Verwaltungs-GmbH Amtsgericht Augsburg HRB 16697
Geschiftsfiihrer Dieter Kleber, Petra Kleber




Durchfiibrung der Lobn- und Gebaltsabrechnung
Sozialversicherungsmeldungen, Krankenkassenbeitriige,
Lobnstener

Erstellen der monatlichen Statistiken (Lobnkonto,
Lohnjournal, Berufsgenossenschaftsliste, Buchungsliste,
Zablungsliste)

Jahresabschlussarbeiten (Lobnstener, Sozialversicherung,
Berufsgenossenschaft)

Personalkostencontrolling

Fiibren der Personalakten

allg. Personalverwaltung

— Arbeitsvertriige

— Bescheinigungen

— ZLeugnisse

— Abmabnungen

— Kiindigungen

Personalabban

Erstellen eines Anforderungsprofils

Abwicklung der Anzeigenschaltung bzp. Internet-
recherche

Schriftverkehr mit den Bewerbern (Zwischenbescheid,
Einladungen, Absagen)

Fiibren der Erstgespréiche

Priisentation entsprechender Kandidaten

$
Moderation von Projekten
Coaching von High Potentials
Konzipierung und Betreunng von Mitarbeiter-
entwicklungsprogrammen
Trennungskultur: Coaching von
ansscheidenden Mitarbeitern

Fachliteratur
Abonnementverwaltung

Fabrzeugbeschaffung
Abwicklung von Fahrengen
Leasingangebote und
-auftragserteilung
Benzinabrechnungen
Kfz-Versicherung
Zulassung | Abmeldung

vorbereitende Debitoren- und Kreditoren-
buchhaltungstéitigkeiten
monatliches Kostencontrolling

Korrespondenz;
Telefondienst
Terminmanagement
Angebots— und Auftrags-
bearbeitung

+ Erstellen von Prisentationen

+~ +* +

Dieses Lezstungsspektrum bieten
wir Ibnen je nach Leistungsumfang
g einem interessanten monatlichen
Pauschalpreis.

Lassen Sie sich ein unverbindliches Angebot
erstellen und vergleichen Sie mit Lhren internen
Kosten und Ressourcen.



